Zatrudni¢ osobe na stanowisko ,,sekretarza ds. administracji” w firmie Blatpol Sp. z o0.0. do
nowo otwartego oddziatu mieszczacego si¢ w Rychnowach pod adresem 123, przy zjezdzie
na Zagorki z drogi krajowej nr 22. Rekrutacja bedzie przebiegata w siedzibie firmy, w
Chojnicach przy ul. Swigtopetka 10F.
Twoj zakres obowigzkow:

e Przeprowadzanie skutecznych negocjacji handlowych.

e Obstuga marketingu.

o Dbanie o obieg dokumentow.

e  Monitorowanie rynku i identyfikacja nowych zrédetl zaopatrzenia.

e Opracowywanie strategii i optymalizacja procesow.

o Wsparcie wtasciciela firmy w biezgcych sprawach.

e Kontrola i analiza kosztéw zakupow oraz efektywnos¢ dostaw.

e Wspdlpraca z innymi dzialami firmy w celu zapewnienia ptynnosci firmy.
Nasze wymagania:

»  Doswiadczenie na podobnym stanowisku w branzy produkcyjnej lub handlowej w

MSP.

e Znajomo$¢ rynku w branzy meblarskiej bedzie dodatkowym atutem.

e  Umiejetnos$¢ negocjacji 1 podejscie proaktywne w kontaktach kontrahentami.

e  Dobra organizacja pracy i umiejetnos¢ zarzadzania czasem.

Oferujemy:

-umowe o prace na pelny etat opartg o system prowizyjny — wysoko$¢ wynagrodzenia bedzie
negocjowana przed przystapieniem do pracy, na podstawie znajomosci branzy lub
doswiadczenia na podobnym stanowisku,

-praca w tygodniu od 8:00 do 16:00,

-stabilne zatrudnienie na dlugie lata w preznie rozwijajacej si¢ firmie,
-mozliwo$¢ rozwoju zawodowego i awansu,

-atrakcyjny pakiet szkoleniowy i ubezpieczenie zdrowotne,
-przyjazne §rodowisko pracy w ambitnym zespole,

-realny wptyw na rozw¢j firmy.



